Sadan udfyldes en ansogning til

Den Statslige Kompetencefond
Trin for trin

Der er to parter i en ansegning — dig som anseger og din arbejdsplads, som skal vaere statslig.

Du kan se@ge om stette fra fonden, nar du og din leder har indgaet aftale om en konkret kompe-
tenceudviklingsaktivitet.

Din arbejdsplads skal betale samtlige udgifter, mens du gennemfarer aktiviteten. Nar din kompe-
tenceudvikling er afsluttet, skal din leder indrapportere de faktiske udgifter.

Derefter vil stottebelgbet blive udbetalt til din arbejdsplads’ NemKonto.

Du kan oprette en ansegning i fondssystemet via dette link: Ga til fondssystem

Log ind med MitID . - =

Log pé hos Den Statslige Mit2p
Kompetencefond (test)

sssss

Nar du er logget ind i systemet, vil du se "Min side”. Her kan du fa et overblik over dine nuvaerende
og tidligere ansggninger gennem de forskellige faner i systemet.

For at oprette en ansggning skal du trykke pa "Opret ansagning”.

Min side
Mine ansagninger l Mine kladder | Mine afsiuttede ansagninger | Andre handiinger |
Mine ansegninger Status pa stotte | &r

Tidelt stette, kr: 0,00

Pa dopoa-slda an du finde alle dine Igangvasrende ansegninger.
Rest beleb, kr: 30000,00

Vaer opmaerksom p3a, at ansggnhingsskemaet dbner i en ny fane i din browser.


https://kompsek-prod-mob.f2-cloud.com/SelfService/mycases/show/dsk_portal
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Veelg pulje

Du kan hele tiden orientere dig om, hvor du er i ansegningen, via menuen i venstre side.

AnSaning om tilsagn til aktivitet Support: +45 33 18 69 69 - fond@kompetenceudvikling.dk
S —
N\
| Vaelg pulje
Generelle oplysninger
Aktivitet

Vaelg den pulje, som du titharer.
Tro og love

OBS Var opmazrksom pa om din pulje er lukket - se teksten nedenfor.
Opsummering Hvis din pulje er lukket, kan du oprette en kladde til naeste gang puljen abner. Din leder ma dog IKKE

v godkende din ansegning fer puljen abner og skal godkende inden puljen lukker.

Vaelg ansegningspulje

1 -
Forhandlingsberettigede organlsation

2 <]
Personalekategorl
| [~
Har du personaleansvar?

O Ja
Q Ne

Fonden er opdelt i fem puljer, som hver isaer knytter sig til de centralorganisationer, der
repraesenterer medarbejderne ved overenskomstforhandlingerne i staten.

1: Den pulje, du kan s@ge fra, afhaenger af din overenskomst. Fonden er opdelt i fem puljer: Akade-
mikerne, CO10, HK Stat, LC og OAO @vrige.

2: Her skal du angive den organisation, som har forhandlet din overenskomst.

Er du i tvivl, sa sperg din leder, din tillidsrepraesentant eller HR. Du kan ogsa fa hjaelp pa
Kompetenceudvikling.dk/fond.
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Generelle oplysninger KOMPETENCEFOND
- oplysninger om dig

Ansmgning om tilsagn til aktivitet Support: +45 33 18 69 69 - fond@kompetenceudvikiing.dk

Veelg pulje v
| Generelle oplysninger
Aktivitet
Oplysninger om dig
Tro og love

Du er logget ind med MItID.

Opsummering i
VI har hentet dine grundoplysninger.

Navn (®

Test Person

CPR-nummer (@

1312814362

Arbejdsmall

Landekode

‘ DK (+45) v ‘

Arbe|dstelefonnummer

Dit navn og CPR-nummer bliver hentet fra MitlD

Du skal oplyse din arbejdsmail og ikke en privat mailadresse. Vi kan som hovedregel ikke godken-
de din ansegning, hvis du bruger en privat mailadresse.

Du skal ogsa oplyse dit arbejdstelefonnummer.

Generelle oplysninger (fortsat)
- oplysninger om din leder

Oplysninger om din leder
Her skal du angive oplysninger om din leder, som skal godkende din ansegning.

Navn

Leders stillingsbetegnelse (frivilligt)

‘ Fx. afdelingsleder ‘

Leders arbejdsmall )

Gentag leders arbejdsmall

Din ansegning skal godkendes af din leder. Du skal derfor oplyse din leders arbejdsmail - og ikke
en privat mail pa din leder.

Vi kan som hovedregel ikke godkende din ansggning, hvis din leder bruger en privat mailadresse.
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Generelle oplysninger (fortsat)

- oplysninger om din arbejdsplads

Oplysninger om din arbejdsplads

Anglv P-nummeret for den fysiske adresse, hvor du arbejder o daglig.
Hvis din institution har fere adresser (fx Aarhus og Kebenhavn), skal du vaige den adresse, hvor du
er ansat

Du kan finde P-nummeret hos din HR-afdeding eller pa cvrdke
Tast P-nummer | dat tomme feit Tryk dernaest pa “hent-knappen”, =3 India@ses oplysninger om din
arbejdsplads fra CVR-registaret.

1 tommo
| |

Adresse pa arbejdspladsen Adresse pa virksomheden

Arbejdsplads (P-nummer) Arbejdsplads (CVR-nummer)
Mavn pa P-Enheden Mavn pa P-enhaden

Adresse (P-nummer) (3) CVR-numimer

Postmummer Hovedtelefonmummer (friviiligt

By Hovedmall {friviligt)

Landekode

Ministeromrade (frivilligr)

| ]
Institutionstype {friviligt)

Beskeder

Her kan du skrive en besked til dim leder. Beskeden vil vagre synilg nar din leder skal godkende din
ansagning.

Besked dl leder (frivilligt)

‘ )

e -

1: Du skal oplyse det P-nummer, som er tilknyttet arbejdspladsens NemKonto. Arbejdspladsen kan
have flere P-numre, som ikke alle har en NemKonto tilknyttet, sa spearg jeres skonomi-/HR-afde-
ling, hvilket P-nummer der er det korrekte.

2: Klik derefter pa "Hent arbejdspladsoplysninger fra P-nummer”.
Fondssystemet indlaeser herefter oplysninger om din arbejdsplads fra CVR-registeret.



Aktivitet
- Beskrivlese af aktivitet

i

DEN STATSLIGE
KOMPETENCEFOND

Ansegning om tilsagn til aktivitet

Support: +45 33 18 69 69 - fondgkompetenceudvikiing ok

Vazig pulle o
Generglle oplysninger
Beskrivelse af aktivitet
Tro og love
vaig aktivitet
‘Opsummering | dropdown-menuen nedenfor fremgar en liste

over de aktiviteter, der er forhandsgodikendt
inden for den valgte ansegringspulje. Valg den
linje pa listen, der svarer th den aktivitet, du
Sager om statte L Hvis aktivitaten |kie fremgar
af menuen, men | avrigt opfylder betingeiserna
for stette, kan du vaelge "@vrige akilviteter”,
hvorefter din aktivitet vurderes. Las mere om
positivilsterne pa wwwhkompetenceudvikingdic

1 ]

Type af akivitet ()
| [~]
Havn pa aktivitet (3

mﬂﬂeﬂeﬂrmmm@
Omm.-ueq

Oueiamu-rm

Er udbyderen af aktiviteten din egen ]
arbejdsplads?

1a
o
Startdato

Vg den dato, hvor aktiviteten starter. Du kan
sage op tl 9 maneder fer start.

2! &

Slutdato
Vaelg den dato, wor aktiviteten siutter.

1: Veelg den aktivitet pa dropdown-listen, som svarer til den aktivitet, du seger stgatte til.

Du kan vaelge "Andet”, hvis din aktivitet ikke fremgar af listen.

2: Du skal angive den ferste undervisningsdag som startdato. Startdatoen skal fremga af

uddannelsesudbyderens hjemmeside.
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Aktivitet (fortsat) KOMPETENCEFOND
- Veelg udgiftsposter

1‘.'Balg udgiftsposter
B s
B vacriaer
[ ] rransport 1 panmark @
[ wransport twi udiand @
[ ] ophoia®
[ ] ime- og dagpenge @

l:' Forplejning (3)

Er belabet med dansk eller

o [

Er belabet med dansk eller
udeniandsk moms (VAT

Med dansk moms e |

13kt 30.500,00 24.400,00 24,400,000

:ljegbekranerudgmemeercplystmmncgemrhedsmnden

Beskeder

Her kan du skrive en besked til din leder. Beskeden vil vaere synllg nar din leder skal godkende din
ansegring.

Besked bl leder {frivilligty

‘ 4

o -

1: Veelg, hvilke udgifter du vil sege stotte til, fx aktivitet og materialer.

2: | tabellen under 'Udgift’ skal du oplyse det fulde belgb til udgiften — ogsa selv om belgbet over-
stiger det belgb, du s@ger stotte til.

3: Du skal oplyse, om belgbet er med eller uden moms. Den statslige kompetencefond daekker ikke
udgifter til moms, hverken dansk eller udenlandsk moms. Alle ansggte belgb i ansggningen skal
derfor veere uden moms.

4: Herefter skal du angive hvor hvor meget af belgbet til udgiften, du sgger om stotte til. Veer
opmaerksom p3, at fondspuljerne har forskellige belgbsgraenser i forhold til, hvor meget man
individuelt kan sege pr. kalenderar.
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Opsumering og send til leder

Ansegning om tilsagn til aktivitet Support: +45 33 18 69 69 - fondakompetenceudvilding.dk
vanig pulje v
Generalie oplysninger
Aktlvitet '
A Husk at du skal godkende nederst pa siden, fer ansegningen er sendt tl din leder.
Tro og love v ‘
Opsummering

Vg pute 1

Vaig ansegningspulle COW-pullen
Forhandlingsberettigede organisation Politiforbundet
Personalekategor] cOoWn
Har du personaleansvar? Nej
uy luve =a il slaer

Jeg bekraefter, at de Indtastede oplysninger "

er korrekte.

Jeg bekrafter, at min arbejdsplads ma se v

mine oplysninger.

Jeg bekraefter, at jeg ensker at deltage | o

aktiviteten

Send din ansagning til godkendelse hos din leder wed at bruge knappen herunder.
Ansagningen er ferst Indsendt til fonden, nar leder har godkendt den.

2

1 Forrge Send tl leder Arbryd

Pa sidste side far du en opsummering af de indtastede oplysninger.

1: Hvis noget er indtastet forkert, kan du trykke pa "Ga til siden” for at rette det.

2: Send din ansggning til godkendelse hos din leder ved at klikke pa knappen "Send til leder”.
Ansggningen er fgrst indsendt til fonden, nar lederen har godkendt den. Din leder ma ikke
godkende din ansggning, for puljen er aben, og skal godkende den, inden puljen lukker.

Du kan orientere dig om din ansegning(er) pa "Min Side” i fondssystemet. Nar din ansggning er
blevet behandlet af fonden, modtager du en email.



