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Sådan foretages en ændringsanmodning 
til aktive tilsagn

Har du fået tilsagn om støtte, kan du anmode om at ændre de oplysninger, du  
angav i din ansøgning – fx aktivitet eller slutdato. 
 
Når du har indsendt en ændringsanmodning, kan du først indsende en ny æn-
dringsanmodning, når den første er blevet behandlet. Du kan dog anmode om 
flere ændringer i én ændringsanmodning.

Log ind i fondssystemet med MitID

For at oprette en æn-
dringsanmodning skal 
du være på fanen: 

1: ”Mine Ansøgninger”.

2: Scroll ned til 
”Dine aktive tilsagn”

3: Klik på 
”Åbn ansøgning”
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Når du er logget ind i systemet, vil du se ”Min side”. Her kan du få et overblik over 
dine nuværende og tidligere ansøgninger gennem de forskellige faner i systemet.
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Du er nu på siden med din ansøgning

1: Scroll ned til 
”Handlinger til ansøgningen”

2: Klik på ”Start” ved ”Anmod om 
ændringer”
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1: Vælg, hvilke oplysninger du øn-
sker at ændre. 

Herefter vises de felter, hvor du 
skal angive de nye oplysninger. 

2: Angiv de nye oplysninger

3: Tryk på ”Næste.”
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Herefter får du en opsummering 
af de nye oplysninger, du anmo-
der om skal gælde fremadrettet.

Indsend ændringsanmodningen 
ved at klikke ”Send”.

Når du har indsendt din ændringsan-
modning, vises dette skærmbillede.

Når du har indsendt en ændringsanmodning, sendes der en kvitteringsmail til 
din mailadresse med emnet: 

”Ændringsanmodning modtaget d. XX-YY-ZZZZ”.

Ændringsanmodningen fremstår også på ”Min SIde” under ”Beskeder”.


